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Postup při rezervaci pobytu  
ve Školicím a výcvikovém zařízení Žihle  

(dále jen ŠVZ), Nový Dvůr - Poustky 21, Správy služeb hl. m. Prahy (dále jen "SSHMP") 

Článek I  
ŠVZ zajišťuje pobyty subjektů uvedených ve zřizovací listině SSHMP  

1.1. V rámci vymezení hlavní činnosti přednostně požadavky subjektů, kterými jsou:  

a) Magistrát hl. m. Prahy (dále jen "MHMP"),  
b) Městská policie hl. m. Prahy (dále jen "MP  HMP")  
c) školy a školská zařízení na území hl. m. Prahy zřízená dle zákona č.250/2000 Sb., o rozpočtových 

pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů (zřizovatelem jsou hl. m. Praha nebo městské 
části hl. m. Prahy)  

d) jiné organizace zřízené hl. m. Prahou  

1.2. V rámci vymezení doplňkové činnosti (v případě volné kapacity) požadavky  

a) příspěvkových organizací, včetně škol a školských zařízení, které nejsou zřízeny hl. m. Prahou nebo 
městskými částmi hl. m. Prahy,  

b) ostatních právnických osob (např. obchodních společností, občanských sdružení),  
c) ostatních organizací a skupin, zejména zájmových  
d) fyzických osob (kolektivní, rodinná a individuální rekreace).  

Článek II  
Způsob podání žádosti a její obsah  

2.1. Žadatelé zasílají žádost o rezervaci pobytu (dále jen žádost) písemně nebo e-mailem na adresu:  

Školicí a výcvikové zařízení Žihle,   
Nový Dvůr - Poustky 21,  
331 65 Žihle  

Článek III 
Termíny podání žádostí 

3.1. Žadatelé dle Čl. I odst. 1.1. písm. a), b) podávají žádosti:  

a) na období od ledna do srpna - přednostně nejpozději do 30. září předcházejícího roku,  
i. MP HMP pokud požadavek nepřesáhne kapacitu objektu G2 do 30. 11. předcházejícího roku 
ii. MHMP pokud požadavek nepřesáhne kapacitu objektu H do 30. 11. předcházejícího roku  

b) na období od září do prosince - nejpozději do 15. ledna daného roku  

3.2. Žadatelé dle Čl. I odst. 1.1. písm. c), d) a odst. 1.2. mohou podávat žádosti:  

a) na období od ledna do srpna - nejdříve od 1. října předcházejícího roku  
b) na období od září do prosince - nejdříve od 16. ledna daného roku  
c) žádosti zaslané před určeným termínem budou posuzovány a vyřizovány jako doručené v prvním dnu 

termínu stanoveném pro jejich podání pro příslušný rok.  
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3.3. Termín pro podání žádosti se určí prvním dnem požadovaného nástupu.  

3.4. Všechny žádosti jsou striktně posuzovány podle provozních možností ŠVZ a bez udání důvodu jim nemusí být 
vyhověno.   

3.5. SSHMP zašle žadateli o rezervaci do 14 dnů od přijetí žádosti informaci o způsobu vyřízení žádosti.  

3.6. Upozornění: Svatby a akce spojené s hlasitou hudební produkcí nelze pořádat v červenci a srpnu.  

3.7. Na základě potvrzené rezervace zašle SSHMP žadateli návrh smlouvy o pobytu, ve které budou specifikovány 
zejména podmínky ubytování, počet ubytovaných osob, způsob a termíny úhrady ceny za pobyt (záloha, doplatek, 
vyúčtování), storno poplatky a další skutečnosti související s pobytem žadatele. Podepsanou smlouvu musí žadatel 
doručit na adresu ŠVZ, Nový Dvůr - Poustky 21, Žihle, PSČ: 331 65 nejpozději do 15 dnů od obdržení návrhu 
smlouvy, jinak může být rezervace zrušena ve prospěch jiného žadatele. U individuální a rodinné rekreace bude 
zejména vydán poukaz k pobytu, kdy jeho úhrada bude provedena zásadně v termínu splatnosti uvedeném na 
poukazu. Nebude-li možné vydat poukaz k pobytu zejména z důvodu brzkého nástupu k pobytu, bude platba za 
pobyt řešena v hotovosti přímo v ŠVZ.  

Článek IV 
Storno podmínky 

4.1. V případě storna závazně objednaných služeb (po uzavření písemné smlouvy) mohou být žadatelů účtovány 
stornoplatky:   

a) 50 % ceny objednaných služeb, dojde-li ke stornování od 30. do 14. dne před dnem nástupu, 
b) 80 % ceny objednaných služeb, dojde-li ke stornování v době kratší než 14 dnů před dnem nástupu, nebo 

nenastoupení k pobytu bez oznámení. 

4.2. Stornopoplatky nebudou účtovány v případě prokazatelného náhlého onemocnění a jiných mimořádných událostí 
objektivně neumožňujících  dodržení smlouvy nebo z rozhodnutí ubytovatele s ohledem na jeho provozní či jiné 
důvody. 

Při určení počtu dnů pro výpočet stornopoplatků se do stanoveného počtu dnů započítá i den, kdy bylo ubytovateli 
oznámení doručeno, den zahájení pobytu se nezapočítává. Při částečném stornu se stornopoplatek vypočítá poměrně 
podle částky za částečně stornované služby. Storno musí mít písemnou formu. 

Storno poplatek je splatný dnem doručení storna ubytovateli.  

Článek V 
Další informace 

5.1. Ceny pobytu na příslušný rok jsou uvedeny v ceníku.  

5.2. Přidělení objektů k pokrytí požadavku žadatele rozhoduje vedoucí odboru ŠVZ. K pokrytí požadavků MP HMP je 
využíván především objekt G2. V období nevyužití tohoto objektu MP HMP, je objekt využíván k pokrytí požadavků 
dalších subjektů.  

5.3. V ŠVZ mohou být s klienty pouze řádně očkovaní psi, za které klient zaplatil poplatek stanovený platným ceníkem, 
přičemž tento pes se nesmí volně pohybovat v areálu ŠVZ a klient (vlastník psa) ho musí mít stále na vodítku. Tento 
pes se smí nacházet pouze v přiděleném ubytovacím objektu a ve venkovních prostorech. Klient (vlastník psa) v plné 
míře odpovídá za veškeré škody (majetkové i nemajetkové škody, újmy na zdraví apod.) způsobené tímto psem.  

5.4. Podrobnější informace o ŠVZ jsou uvedeny na webových stránkách http://www.sshmp.cz/ nebo na vyžádání na 
kontaktní adrese.  

5.5. SSHMP si vyhrazuje právo zrušit potvrzenou rezervaci v případě potřeby využití ubytovací kapacity pro řešení 
zejména mimořádných krizových situací, ale i jiných důležitých provozních situací.  

http://www.sshmp.cz/
http://www.sshmp.cz/
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